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В Ъ Т Р Е Ш Н И   П Р А В И Л А 

ЗА 

ИЗПЛАЩАНЕ  ВЪЗНАГРАЖДЕНИЯ

НА ВЕЩИ ЛИЦА, СВИДЕТЕЛИ,

ПРЕВОДАЧИ И СЛУЖЕБНИ ЗАЩИТНИЦИ ИЛИ ОСОБЕНИ ПРЕДСТАВИТЕЛИ

 В  РАЙОНЕН СЪД  – ГОЦЕ ДЕЛЧЕВ
гр. ГОЦЕ ДЕЛЧЕВ
Април,  2023 г.

І. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл.1. С тези вътрешни правила се уреждат условията и редът за определяне и изплащане възнагражденията и разходите за командировка (пътни, дневни и квартирни) на специалисти, утвърдени за вещи лица и назначени от съда по наказателни и граждански дела, свидетели по дела и преводачи в Районен съд – Гоце Делчев.

Чл.2 Правилата са изготвени на основание Закона за съдебната власт, Наредба № Н-1 от 14.02.2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица, Наредба №Н-1 от 16.05.2014 г. за съдебните преводачи и при спазване на всички изисквания на действащите нормативни актове в страната, включително и Наредбата за командировките в страната и Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина.

ІІ.УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ВЪЗНАГРАЖДЕНИЯТА И РАЗХОДИТЕ ЗА КОМАНДИРОВКА НА:

1.ВЕЩИ ЛИЦА

Чл.3. (1) Вещото лице има право на възнаграждение за извършената експертиза, както и за направените разходи за използваните материали, консумативи, пособия, технически средства, машинно и компютърно време и други необходими разходи.

(2) При явяване на вещото лице и отлагане на делото по независещи от него причини на същото освен разходите (пътни и дневни) се заплаща и възнаграждение в размер не по-малко от 20 лв., съгласно чл.20, ал.1 от Наредба № Н-1 от 14.02.2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица.

(3) При явяване на вещото лице пред съда за изслушване по изготвена в досъдебната фаза на наказателния процес експертиза освен посочените в чл. 20, ал.2 разноски (пътни и дневни) се заплаща и възнаграждение в размер не по-малко от 20 лв., съгласно чл.19, ал.2 от Наредба №Н-1 от 14.02.2023г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица.

(4) При извършване на експертиза от вещо лице, което е служител на МВР, разходите за труд, консумативи и режийни разноски се установяват със сметка по образец, утвърден от министъра на вътрешните работи. Сумата по изготвената експертиза се превежда по сметка на министерството (съответната ОД на МВР към която е на служба експертът изготвил експертизата).

 (5) На вещото лице, служител на МВР при явяването му в съдебно заседание за защита/допълване на изготвената експертиза се заплаща възнаграждение не по-малко от 20 лева, както и пътни и дневни разноски. Размерът на възнаграждението се определя от съдията – докладчик по делото. Пътните и дневни разходи се изплащат на експерта, а възнаграждението на МВР.

Чл.4. (1) Съдията-докладчик или ДСИ възложили експертизата, определят възнаграждението, съобразявайки и преценявайки:

1. сложността и спецификата на поставените задачи;

2. компетентността и степента на квалификация на вещото лице; 

3. времето, необходимо за извършване на експертизата;

4. обема на извършената работа;

5. необходимите разходи за извършването на експертизата, като употреба на материали, консумативи, използвани пособия, съоръжения и други;

6. други условия, оказващи влияние върху заплащането за извършената работа, в това число срочност на изпълнението, работа в почивни дни и национални празници. 

(2) Обстоятелствата по чл.4, ал.1 т.3, т.4, т.5 и т.6. се удостоверяват  от вещото лице със Справка-декларация по чл.23,ал.2 и чл.24, ал.2 от Наредба № Н-1 от 14.02.2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица (Приложение1), която се подава заедно с изготвената експертиза депозирана в деловодството на съда.

(3) При положение, че вещото лице не представи документи за разходите (за материали, консумативи, използвани пособия и др.), те се определят по преценка на съдията-докладчик по делото, назначил експертизата. 

Чл.5. (1) За отделните видове експертизи на вещото лице се определя възнаграждение, съобразно действително отработените часове, както и направените разходи (за материали, консумативи, използвани пособия и др.). 

(2) Когато експертизата е изготвена от повече от едно вещо лице, възнаграждение се определя на всяко едно от тях.

Чл.6. (1) За всеки действително отработен час се определя възнаграждение в размер на 3% от установената минимална работна заплата за страната към датата на възлагане на експертизата.

(2) Броят на действително отработените часове се установява от справката-декларация съгласно приложение № 2 от Наредба № Н-1 от 14.02.2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица или със сметката по  чл.23, ал.3 от същата Наредба.

(3) За особено сложни и специфични експертизи, извършени от висококвалифицирани вещи лица, възнаграждението може да бъде увеличено до 100 %. 

(4) За експертизи, извършени в почивни дни, възнаграждението може да бъде увеличено от 75% до 100%,  а през дните на национални празници, възнаграждението може да бъде увеличено от 100 % до 200%.

Чл.7. (1) Ако съдията, възложил експертизата, откаже да приеме заключението на вещото лице, по причини, за които вещото лице отговаря, определеното възнаграждение не му се изплаща. Отказът се мотивира. 

(2)  При наличие на основание съдията, назначил експертизата, може да промени размера на възнаграждението на вещото лице. За извършените корекции се посочват мотиви.

(3) Ако прецени, че са налице основания за увеличаване или намаляване на първоначално определеното възнаграждение, съдията, възложил експертизата, определя окончателно възнаграждение.

(4) Ако вещото лице не представи справка-декларация за увеличението над първоначално определения размер или ако възложителя на експертизата, прецени, че няма основание да увеличи възнаграждението, то остава в първоначално определения му размер.

Чл.8. (1) Когато експертизата е назначена по искане на страните, които не са освободени от заплащане на разноски, възнаграждението се определя предварително с първоначален депозит, който се внася по депозитната сметка на съда.

(2) При определяне на депозита съдията съобразява и необходимите суми за изплащане на пътни, дневни и квартирни пари, свързани с изготвяне на експертизата.

(3) По дела, по които страните са освободени от разноски, се определя първоначално възнаграждение от съдията-докладчик по делото съобразно чл.24, ал.1 от Наредба № Н-1 от 14.02.2023г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица. След изготвяне на експертизата и депозирането й по делото вещото лице подава молба за увеличаване на първоначалното възнаграждение при наличие на основания за това. 

Чл.9. Възнаграждение се определя и за устно допълнение към експертизата, както и за изслушване на вещото лице, в случаите,  когато експертизата е изготвена в досъдебното производство.

Чл.10. Вещото лице започва дейността по изготвяне на експертизата, след като е внесен депозит за заплащане на труда.

Чл.11. Изготвената експертиза се представя от вещото лице заедно с 1 бр. справка-декларация. Същата се прилага към делото, като се изготвя заверено копие от нея от съдебния секретар, което служи за оформяне на документацията за изплащане на възнаграждението. В справката-декларация се описват действително отработените часове и се прилагат документи за извършените разходи за материали, консумативи, пособия, технически средства, машинно и компютърно време и др. разходи, свързани с изготвянето на експертизата. 

Чл.12. (1) На вещото лице се определят разходи за командироване (пътни, дневни и квартирни), съгласно Наредбата за командировките в страната. 

(2) Пътни, дневни и квартирни пари се определят и за всяко явяване на вещото лице пред органа, назначил експертизата.

Пътни разходи с обществен транспорт се заплащат само след представяне на билет (поне в едната посока)  или друг документ, удостоверяващ разхода, като датите на пътуване върху билетите (ако има обозначени такива) следва да съвпадат с датите на явяване в Районен съд – Гоце Делчев.

Пътни разходи извършени с лично МПС, се определят след попълване на  Отчет за разход на гориво от гл. счетоводител или касиер - домакина на база представяне на следните разходооправдателни документи от вещото лице:

· копие на талона на МПС;

· оригинален фискален бон за заредено гориво с дата отговаряща или предходна на датата на съдебното заседание;

· разпечатка на разходната норма определена от производителя на МПС за най-икономичния режим на движение (от сервизна книжка, специализирана литература или справка от интернет сайт);

· разпечатка за маршрута  и разстоянията в километри по републиканска пътна мрежа – от интернет сайт;

· банкова сметка, по която да се преведат сумите за пътни разходи.

Дневни пари в размер на 40 лв. се заплащат за всеки ден от командировката когато вещото лице остава да нощува в мястото на командировката,  а когато командировката е без нощувка (и вещото лице е ангажирано повече от половин работен ден)  се изплащат дневни пари в размер на 20 лева.

Квартирни пари - на вещото лице се заплащат квартирни пари за нощуване в мястото на командировката само срещу представен документ, издаден по установения ред, разходи за една нощувка до 50 лв.
(3) Не се признават за разходи, освен за случаите на други условия, оказващи влияние върху заплащането за извършената работа, в т. ч. срочност на изпълнението, работа в почивни дни и национални празници - по преценка на съдията, който я е назначил:

1. разходи за билет за самолет, освен когато командировката е в чужбина;

2. пътни разходи без представяне на билет или друг документ, удостоверяващ извършения разход;

3. разходи за една нощувка над 50 лв.

(3) Ако прецени, че са налице основания да увеличи първоначално определеното възнаграждение, съдията - докладчик, възложил експертизата, определя окончателно възнаграждение.

2. СВИДЕТЕЛИ

Чл.13.(1) Свидетелят има право на възнаграждение, с което се компенсира загубата на доход, вследствие неявяването на работа, ако бъде поискано до края на съдебното заседание.

(2) За изчисляване и изплащане на възнаграждението, свидетелят представя на съдията-докладчик по делото заверено копие на заповед за отпуск на основание чл.157, ал.1, т.4 от КТ, както и документ от работодателя, удостоверяващ месечното му трудово възнаграждение.

(3) Когато свидетелят не работи никъде, същият няма право на възнаграждение за времето, за което е призован.

Чл.14.(1) На свидетелите по наказателни дела, с изключение на тези по наказателни дела от частен характер, се определят разноски за пътни, дневни и квартирни  разходи по реда на Наредбата за командировките в страната, ако бъдат поискани до края на съдебното заседание. 
(2) На свидетелите по граждански дела и по наказателни дела от частен характер могат да се определят разноски за пътни, дневни и квартирни разходи по реда на Наредбата за командировките в страната, само в случай, че е внесен депозит от страната, по чието искане е допуснат свидетеля.

Чл.15. Пътни, дневни и квартирни пари се определят за всяко явяване на свидетеля пред съда.

Чл.16. Пътните, дневни и квартирни разходи за свидетели се определят по реда на чл.12 от тези вътрешни правила.

Чл.17. При непредставяне на разходооправдателни документи  за пътни, дневни и квартирни разходи, съдията-докладчик по делото отказва признаването им.

3. СЪДЕБНИ ПРЕВОДАЧИ

Чл.18. Определянето на възнагражденията на съдебните преводачи, се прилага за преводи и тълкувания, назначени по наказателни, граждански и изпълнителни дела.

Чл.19. (1) Съдебният преводач има право на възнаграждение за извършен устен или писмен превод, както и за направените разходи за материали, консумативи, пособия, технически и други разходи. 

(2) При явяване на съдебен преводач и отлагане на делото по независещи от него причини освен разходите се заплаща и възнаграждение в размер 15 лв.

Чл.20. (1) Съдия - докладчикът, назначил превода съобразява и определя: 

1. сложността и спецификата на поставените задачи;

2. компетентността и степента на квалификация на съдебния преводач; 

3. времето, необходимо за извършване на превода;

4. обема на извършената работа;

5. необходимите разходи за извършването на превода, като употреба на материали, консумативи, използвани пособия и други;

6. други условия, оказващи влияние върху заплащането за извършената работа, в това число срочност на изпълнението, работа в почивни дни и национални празници. 

(2) Обстоятелствата по ал.1 т.3, т.4, т.5 и т.6. се доказват от съдебния преводач със справка - декларация съгласно приложение към чл.23, ал.2 и чл.25, ал.2 от Наредбата за съдебните преводачи.
(3) При положение, че съдебният преводач не представи документи за разходите (за материали, консумативи, използвани пособия и др.), те се определят по преценка на съдията -докладчик по делото, назначил превода. 

Чл.21. (1) За всеки превод извършен от съдебния преводач се определя възнаграждение, съобразно действително отработените часове, както и направените разходи (за материали, консумативи, използвани пособия и др.). 

(2) Когато преводът е изготвен от повече от един съдебен преводач, възнаграждението по ал.1 се определя на всеки от тях при условията на чл.20.

Чл.22. (1) За всеки действително отработен час на преводача се определя възнаграждение в размер на 15 лева.

(2) Броят на действително отработените часове се установява от справка – декларация, Приложение към чл.23, ал.2 и чл. 25, ал. 2 от Наредбата.
(3) За особено сложни и специфични преводи, извършени от висококвалифицирани съдебни преводачи, възнаграждението може да бъде увеличено до 100 %. 

(4) За преводи, тълкувания извършени в почивни дни и национални празници, възнаграждението може да бъде увеличено до 100 %.

Чл.23. (1) Писменият превод се представя заедно със справка – декларация, към която се представят документи за направени допълнителни разходи. 

(2) Ако прецени, че са налице основания да увеличи първоначално определеното възнаграждение, съдията-докладчик назначил превода, определя окончателното възнаграждение. 

(3) Ако съдебния преводач не представи справка-декларация или ако възложителят на превода, прецени, че няма основание да увеличи възнаграждението, то остава в първоначално определения му размер.

Чл.24.(1) Възнаграждението и разходите на съдебния преводач се изплащат от съда, който е назначил превода.

(2) Възнаграждението се изплаща от бюджета на съда или от депозитната сметка (при наличие на внесен депозит).

(3) При наличие на основание съдията – докладчик по делото може да промени размера на възнаграждението, като посочва мотивите за това.

Чл.25. (1) Когато преводът е назначен по искане на страните, които не са освободени от заплащане на разноски, възнаграждението се определя предварително с първоначален депозит, който се внася по депозитната сметка на съда.

(2) По дела, по които страните са освободени от разноски, се определя първоначално възнаграждение от съдията -докладчик по делото в размер на предвидения минимум, съгл. чл.23, ал.1.

(3) Минимален размер на възнаграждението може да се определи и в случаите на ал. 1 по преценка на съдията, назначил превода.

(4) Възнаграждение се определя и за устно или писмено допълнение към вече извършен превод.

Чл.26. Ако прецени, че са налице основания за намаляване на първоначално определеното възнаграждение, съдията, възложил превода, тълкуването определя окончателно възнаграждение.

Чл.27. (1) На съдебния преводач се определят и разходи за командироване (пътни, дневни и квартирни), съгласно Наредбата за командировките в страната. 

(2) Пътни, дневни и квартирни пари се определят и за всяко явяване на съдебния преводач пред органа, назначил превода. 

(3) Пътните и дневни разходи за преводачи се определят по реда на чл.12, ал.2 от тези правила.

(4) Квартирни пари - на преводача се заплащат квартирни пари за нощуване в мястото на командировката в размер на до 35 лв. само срещу представен документ, издаден по установения ред. 
Чл.28. Не се признават за разходи, освен за случаите на други условия, оказващи влияние върху заплащането за извършената работа, в т. ч. срочност на изпълнението, работа в почивни дни и национални празници по преценка на органа, който е назначил превода:

1. разходи за билет за самолет, освен когато командировката е в чужбина;

2. пътни разходи над 20 лв. в една посока без представяне на билет;

3. разходи за 1 нощувка над 35 лв.

Чл.29. Пътните, дневните и квартирните пари, се заплащат заедно с определеното възнаграждение от внесения депозит, съответно от бюджета на съда.

Чл.30. Съдебният преводач започва дейността по извършване на превода  след като е внесен депозит за заплащане на труда му.

ІІ.УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ИЗПЛАЩАНЕ НА ВЪЗНАГРАЖДЕНИЯТА И РАЗХОДИТЕ ЗА КОМАНДИРОВКА (ПЪТНИ) НА:

1.ВЕЩИ ЛИЦА

Чл.31. (1) Възнаграждението и разходите на вещото лице се изплащат въз  основа на писмено разпореждане от съдията докладчик, който го е назначил. Сумите се изплащат по банков път в срок не по-дълъг от 60 дни от приемането на експертизата.

(2) Сумите се изплащат от бюджета на съда или от депозитната сметка на съда (при внесен депозит). 

Чл.32. (1) При приемане на заключението на вещото лице в съдебно заседание или от ДСИ и въз основа на съдебен акт, постановен от съдията-докладчик или ДСИ по делото, съдебният секретар/съдебен деловодител или деловодителя СИС издава РКО(обр.98а) за определените възнаграждение и/или разноски на съответното вещо лице.

Чл.33. (1) Възнагражденията и разходите на вещите лица се изплащат само въз основа на издаден от съдебните секретари/съдебни деловодители или деловодителя СИС, РКО (обр.98) съставен на базата на съдебен акт постановен от съдията или ДСИ.

(2) РКО се издава от съдебния секретар или съдебния деловодител, деловодителя СИС в тридневен срок от произнасяне на съдебния акт с който е разпоредено плащането.

Чл.34. (1) В РКО (обр.98) трябва да са попълнени следните реквизити:

· кой съд го издава;

· дата на издаване на РКО (обр.98а);

· дата на определението от съдебното заседание (или друг съдебен акт);

· вид, номер и година на делото;

· имената на вещото лице, като се посочи качеството на лицето, на което се издава;

· от коя сметка на съда следва да бъде изплатено възнаграждението – бюджетна или депозитна. При плащане от депозитната сметка в горния десен ъгъл на РКО (обр.98а) съдебният секретар или съдебният деловодител, деловодителя СИС записва №, дата и година на внасяне на депозита по вносната бележка. 

· посочва се какъв е характера на плащането: 

· сумата за определеното възнаграждение на вещо лице се попълва в т. ”а” на РКО на основание постановения съдебен акт, съобразен с подадената справка-декларация и сложността и спецификата на експертизата, времето за нейното извършване и направените разходи;

· в т.”б” от РКО се отразява сумата за определените от съда разноски (пътни, дневни и квартирни), като тяхното одобряване от състава на съда следва да става след представянето на документи, удостоверяващи извършения разход.

· всичко се вписва цифром и словом;

(2) Съдебният секретар или съдебният деловодител, деловодителя СИС, издал ордера (ако плащането е от набирателната сметка на съда) е длъжен да направи справка за наличие на платежен документ за внесен депозит в самото дело и ако не намери такъв да направи справка в счетоводството на съда.  

(3) След попълване на всички реквизити по РКО (обр.98а) съдебният секретар/съдебният деловодител, съответно деловодителят СИС, издал ордера, вписва името и фамилията си подписва го и го представя на съдията-докладчик по делото за подпис.

(4) Изготвените и издадени РКО се описват от съдебният секретар/съдебният деловодител в специален Регистър в счетоводството на съда.
(5) При дублиране на издадени РКО (обр.98а) за изплащане на суми на вещи лица, отговорност носи лицето, изготвило съответния РКО.
Чл.35.(1) Оформеният и подписан РКО (обр.98а), извлечение от протокола, в който е определена сумата от съдията, Справка-декларация по чл.23,ал.2 и чл.24, ал.2 от Наредба № Н-1 от 14.02.2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица / Наредба № Н-1 от 16.05.2014 г. за съдебните преводачи, оригинал на разходооправдателните документи за изплащане на пътни, дневни и квартирни (ако такива са представени в съдебно заседание) се предават в Счетоводството на съда.

(2) Когато РКО е издаден за изплащане на възнаграждение на вещо лице служител на МВР, възнаграждението се изплаща по сметка на съответната ОД на МВР.

Чл.36.(1) РКО с приложените към него документи се проверяват от гл. счетоводител или касиер-домакина за наличието на всички изискуеми реквизити.

(2) Когато сумата се изплаща от депозитната сметка на съда, гл. счетоводител / касиер - домакина проверява дали посочената в РКО сума отговаря на внесения депозит, посочената вносна бележка касае ли конкретното дело, по което е издаден РКО, дали няма дублиране на плащането.

(3) В случай на констатирани неточности от гл. счетоводител / касиер - домакина като: несъответствия в сумите и посочените вносни бележки, липсващи разходооправдателни документи, липса на задължителни реквизити в РКО и други такива, РКО се връща на съдебния секретар или съд. деловодител за корекции.

Чл.37.(1) Преди да бъде изплатена сумата, вещото лице (когато е самоосигуряващо се лице или фирма) следва да издаде и представи в счетоводството на съда: фактура с получател Районен съд – Гоце Делчев; декларация за социално – осигурителния статус.

(2) Когато  вещото лице не е самоосигуряващо се, попълва декларация за социално – осигурителния си статус и гл. счетоводител или касиер - домакина издава сметка за изплатени суми от програмния продукт, с който работи РС – Гоце Делчев.
Чл.38. (1) Преди да се пристъпи към изплащане на РКО всички съотносими към плащането документи (фактура, разходооправдателни документи за пътни, дневни и квартирни, декларация за режима на осигуряване, сметка за изплатени суми и др.) се представят от гл счетоводител / касиер - домакина на лицето определено за осъществяване на предварителен контрол.

(2) При дадено положително становище от осъществения предварителен контрол и попълнен контролен лист, главният счетоводител изготвя платежно нареждане, което се представя на Административния ръководител - председателя за подпис.

(3) При непълен комплект документи и/или неправилно попълнени документи лицето, оторизирано да осъществява предварителен контрол, връща на Счетоводството документите за отстраняване на нередностите.

Чл.39. Присъдените възнаграждения и разноски от бюджета на съда и от депозитната сметка на съда се изплащат в тридневен срок  по банков път и само по изключение (липса на банкова сметка) в брой от касата на съда, като за безкасово плащане се издава платежно нареждане, а за плащане по касов път се издава РКО за изплатени суми в брой от касиер - домакина.

2. СВИДЕТЕЛИ

Чл.40. (1) Разходите на свидетел се изплащат от органа, който го е призовал. 

(2) Възнаграждението и разноските на свидетелите се изплащат, съответно от бюджетната сметка или от внесения депозит по депозитната сметка на съда.

Чл.41. (1) Въз основа на съдебен акт, постановен от съдията-докладчик по делото, съдебният секретар издава РКО (обр.98а) за определеното възнаграждение и разноски на съответния свидетел в тридневен срок от провеждане на съдебното заседание.

(2) В РКО (обр.98а) съдебният секретар попълва следните реквизити:

· кой съд го издава;

· дата на издаване на РКО (обр.98а);

· дата на определението от съдебното заседание/съдебния акт;

· вид, номер и година на делото;

· имената на свидетеля, като след името се посочи качеството на лицето, за което се издава;

· от коя сметка на съда следва да бъде изплатено възнаграждението – бюджетна или депозитна. При плащане от депозитната сметка в горния десен ъгъл на РКО (обр.98а) се записва датата и годината на внасяне - от вносната бележка. 

· посочва се какъв е характера на плащането: 

· сумата за определеното възнаграждение на свидетеля се попълва в т. ”а” на РКО на основание постановения съдебен акт;

· в т.”б” от РКО се отразява сумата за определените от съда разноски (пътни, дневни и квартирни), като тяхното одобряване от състава на съда следва да става след представянето на документи, удостоверяващи извършения разход.

· Общата сума се вписва цифром и словом;

(3) Съдебният секретар, издал ордера (ако плащането е от депозитната сметка на съда), е длъжен да направи справка за наличие на платежен документ за внесен депозит в самото дело и ако не намери такъв да направи справка в счетоводството на съда.

(4) След попълване на всички реквизити по РКО (обр.98а) съдебният секретар издал ордера, вписва името и фамилията си, подписва го и го представя на съдията-докладчик по делото за подпис.

(5) Изготвените и  издадени РКО съдебният секретар описва в специален регистър в Счетоводството.

(6) При дублиране на издадени РКО (обр.98а) за изплащане на суми на вещи лица, свидетели, преводачи, отговорност носи лицето, изготвило съответния РКО.
Чл.42. Оформеният и подписан РКО (обр.98а), извлечение от протокола, в който е определена сумата за изплащане, окомплектован от съдебния секретар с представеното по делото заверено копие на заповед за отпуск на основание чл.157, ал.1, т.4 от КТ, документ от работодателя, удостоверяващ месечното му трудово възнаграждение и оригинал на разходооправдателните документи за изплащане на пътни, дневни и квартирни се предават в Счетоводството.

Чл.43. (1) РКО с приложените към него документи се проверява от гл. счетоводител / касиер - домакина за наличието на всички изискуеми реквизити.

(2) Когато сумата се изплаща от депозитната сметка на съда, гл. счетоводител или касиер - домакина  проверява дали посочената в РКО сума отговаря на внесения депозит, дали посочената вносна бележка касае конкретното дело, по което е издаден РКО, дали няма дублиране на плащането.

(3) В случай на констатирани неточности като: несъответствия в сумите и посочените вносни бележки, липсващи разходооправдателни документи, липса на задължителни реквизити в РКО и други, РКО се връща на съдебния секретар за корекции.

Чл.44. (1) Преди да се пристъпи към изплащане на РКО всички съотносими към плащането документи (заверено копие на заповед за отпуск на основание чл.157, ал.1, т.4 от КТ, документ от работодателя, удостоверяващ месечното му трудово възнаграждение и оригинал на разходооправдателните документи за изплащане на пътни, дневни и квартирни и др.) се представят от гл. счетоводител / касиер - домакина на лицето определено за осъществяване на предварителен контрол.

(2) При дадено положително становище от осъществения предварителен контрол и попълнен контролен лист, главният счетоводител изготвя платежно нареждане, което се представя на председателя за подпис.

(3) При непълен комплект документи и/или неправилно попълнени документи лицето, оторизирано да осъществява предварителен контрол, връща на гл. счетоводител документите за отстраняване на нередностите.

Чл.45. Присъдените възнаграждения и разноски от бюджета на съда и от набирателната сметка на съда се изплащат в тридневен срок по банков път и само по изключение (липса на банкова сметка) в брой от касата на съда, като за безкасово плащане се изготвя платежно нареждане, а за плащане по касов път се издава РКО за изплатени суми в брой от касиер - домакина.

3. СЪДЕБНИ ПРЕВОДАЧИ 

Чл.46. (1) Възнаграждението и разходите на преводача се изплащат въз  основа на писмено разпореждане от органа, който го е назначил. Сумите се изплащат по банков път.

(2) Сумите се изплащат от бюджета на съда или от набирателната сметка на съда (при внесен депозит). 

Чл.47. (1) При извършване на устен превод, устно тълкуване в съдебно заседание или представен писмен превод и въз основа на съдебен акт, постановен от съдията - докладчик по делото, съдебният секретар издава РКО (обр.98а) за определеното възнаграждение и/или разноски на съответния преводач. 

(2) РКО се издава от съдебния секретар в тридневен срок от произнасяне на съдебния акт с който е разпоредено плащането.

Чл.48. (1)  В РКО (обр.98) трябва да са попълнени следните реквизити:

· кой съд го издава;

· дата на издаване на РКО (обр.98а);

· дата на определението от съдебното заседание (или друг съдебен акт);

· вид, номер и година на делото;

· имената на преводача, като след името, се посочи качеството на лицето, за което се издава;

· от коя сметка на съда следва да бъде изплатено възнаграждението – бюджетна или набирателна. При плащане от набирателната сметка в горния десен ъгъл на РКО (обр.98а) съдебният секретар записва датата и годината на внасяне на депозита по вносната бележка. 

· посочва се какъв е характерът на плащането: 

· сумата за определеното възнаграждение на преводача се попълва в т. ”а” на РКО на основание постановения съдебен акт, съобразен с подадената справка-декларация и сложността и спецификата на извършения превод, времето за неговото извършване и направените разходи;

· в т.”б” от РКО се отразява сумата за определените от съда разноски (пътни, дневни и квартирни), като тяхното одобряване от състава на съда следва да става след представянето на документи, удостоверяващи извършения разход.

· Общата сума се вписва цифром и словом;

(2) Съдебният секретар издал ордера(ако плащането е от набирателната сметка на съда) е длъжен да направи справка за наличие на платежен документ за внесен депозит в самото дело и ако не намери такъв да направи справка в счетоводството на съда.  

(3) След попълване на всички реквизити по РКО (обр.98а) съдебният секретар издал ордера, вписва името и фамилията си, подписва го и го представя на съдията-докладчик по делото за подпис.

(4) Изготвените и  издадени РКО съдебният секретар описва в специален регистър в счетоводството на съда.

(5) При дублиране на издадени РКО (обр.98а) за изплащане на суми на съдебни преводачи, отговорност носи лицето, изготвило съответния РКО.
Чл.49. (1)  Оформеният и подписан РКО (обр.98а), извлечение от протокола, в който е определена сумата за плащане, окомплектован от съдебния секретар с оригинал на разходооправдателните документи за изплащане на пътни, дневни и квартирни. Когато преводачът е изготвил писмен превод, Справка - декларацията съгласно приложение към чл.23, ал.2 и чл.25, ал.2 от Наредбата за съдебните преводачи се предават в счетоводството на съда.

(4)  Когато преводът е възложен на  преводаческа  агенция/фирма, то плащането се извършва на база издадена фактура.

Чл.50. (1) РКО с приложените към него документи се проверява от счетоводителя за наличието на всички изискуеми реквизити.

(2) Когато сумата се изплаща от депозитната сметка на съда, счетоводителят  проверява дали посочената в РКО/фактурата сума отговаря на внесения депозит, дали посочената вносна бележка касае конкретното дело, по което е издаден РКО, дали няма дублиране на плащането.

(3) В случай на констатирани неточности като - несъответствия в сумите и посочените вноски бележки, липсващи разходооправдателни документи, липса на задължителни реквизити в РКО и други такива, РКО се връща на съдебния секретар за корекции.

Чл.51. (1) Преди да бъде изплатена сумата, когато преводачът е самоосигуряващо се лице, следва да издаде и представи в счетоводството на съда: фактура с получател Районен съд – Гоце Делчев; декларация за режима на осигуряване.

(2) Когато  преводачът не е самоосигуряващо се лице, гл. счетоводител / касиер - домакина издава сметка за изплатени суми от програмния продукт, с който работи съда.

Чл. 52. В случаите когато съдът предварително е назначил превод, който следва да се извърши от лицензирана преводаческа фирма, възнаграждението за извършения превод се изплаща от бюджетните средства на съда или от депозитната сметка на съда след представяне на фактура за преведените документи и разпореждане на съдията – докладчик.
Чл.53. (1) Преди да се пристъпи към изплащане на РКО или фактура всички съотносими към плащането документи - фактура, разходооправдателни документи за пътни, дневни и квартирни, декларация за режима на осигуряване, сметка за изплатени суми и др. се представят от счетоводителя на лицето определено за осъществяване на предварителен контрол.

(2) При дадено положително становище от осъществения предварителен контрол и попълнен контролен лист, главният счетоводител изготвя платежно нареждане, което се представя на председателя за подпис.

(3) При непълен комплект документи и/или неправилно попълнени документи лицето, оторизирано да осъществява предварителен контрол, връща документите за отстраняване на нередностите.

Чл.54. Присъдените възнаграждения и разноски от бюджета на съда и от набирателната сметка на съда се изплащат по банков път и само по изключение (липса на банкова сметка) в брой от касата на съда, като за безкасово плащане се издава платежно нареждане, а за плащане по касов път се издава РКО за изплатени суми в брой от касиер - домакина.

4. СЛУЖЕБНИ ЗАЩИТНИЦИ И ОСОБЕНИ ПРЕДСТАВИТЕЛИ

Чл. 55.(1) Възнагражденията за служебни защитници се определят по реда на Закона за правната помощ. Възнагражденията на особените представители, които не са по реда на Закона за правната помощ, се определят съобразно изискванията на процесуалните закони.

(2) Възнаграждението на служебния защитник/особения представител се изплаща въз основа на писмено разпореждане от органа, който го е назначил. 

(3) Сумите се изплащат от бюджета на съда или от депозитната сметка на съда (при внесен депозит) само по банков път.

Чл.56. (1) Въз основа на съдебен акт, постановен от съдията-докладчик или ДСИ по делото, с който е постановено изплащането на възнаграждението, съдебният секретар или съдебен деловодител  издава РКО (обр.98а) за определеното възнаграждение.

Чл.57. (1) Възнаграждението се изплаща само въз основа на издаден от съдебните секретари или деловодители РКО (обр.98) съставен на базата на съдебен акт постановен от съдията-докладчик или ДСИ.

(2) РКО се издава от съдебния секретар или съдебния деловодител в тридневен срок от произнасяне на съдебния акт, с който е разпоредено плащането.

Чл.58. (1)  В РКО (обр.98) трябва да са попълнени следните реквизити:

· кой съд го издава;

· дата на издаване на РКО (обр.98а);

· дата на определението от съдебното заседание (или друг съдебен акт);

· вид, номер и година на делото;

· имената на служебния защитник/особения представител, като след името, се посочи качеството на лицето, за което се издава;

· от коя сметка на съда следва да бъде изплатено възнаграждението – бюджетна или депозитна. При плащане от депозитната сметка в горния десен ъгъл на РКО (обр.98а) съдебният секретар или деловодител записва датата и годината на внасяне на депозита по вносната бележка. 

· посочва се какъв е характера на плащането като сумата за определеното възнаграждение на служебния защитник/особения представител се попълва в т. ”а” на РКО на основание постановения съдебен акт;

· общата сума се вписва цифром и словом.

(2) Съдебният секретар или деловодител, издал ордера(ако плащането е от депозитната сметка на съда) е длъжен да направи справка за наличие на платежен документ за внесен депозит в самото дело и ако не намери такъв да направи справка в счетоводството на съда.  

(3) След попълване на всички реквизити по РКО (обр.98а) съдебният секретар съответно деловодителят, издал ордера, вписва името и фамилията си, подписва го и го представя на съдията-докладчик по делото, или на ДСИ за подпис.

(4) Издадените РКО се описват от съдебния секретар/деловодител в специален регистър в счетоводството на съда.

(5) При дублиране на издадени РКО (обр.98а) за изплащане на суми на служебни защитници/особени представители, отговорност носи лицето, изготвило съответния РКО.
Чл.59. Оформеният и подписан РКО (обр.98а) ведно с извлечение от протокола, в който е определена сумата за изплащане се предава в счетоводството на съда.

Чл.60.(1) РКО се проверява от гл. счетоводител / касиер - домакина за наличието на всички изискуеми реквизити.

(2) Когато сумата се изплаща от депозитната сметка на съда, гл. счетоводител / касиер - домакина  проверява дали посочената в РКО сума отговаря на внесения депозит, дали посочената вносна бележка касае конкретното дело, по което е издаден РКО и дали няма дублиране на плащането.

(3) В случай на констатирани неточности от гл. счетоводител / касиер - домакина като: несъответствия в сумите и посочените вноски бележки, РКО се връща на съдебния секретар или деловодител за корекции.

Чл.61. Преди да бъде изплатена сумата, служебният защитник/особеният представител следва да попълни и представи в счетоводството на съда: договор за правна помощ и  декларация за режима на осигуряване (в случая-за самоосигуряващо се лице).

Чл.62. (1) Преди да се пристъпи към изплащане на РКО всички съотносими към плащането документи (договор за правна помощ и декларация за режима на осигуряване) се представят от гл. счетоводител / касиер - домакина на лицето определено за осъществяване на предварителен контрол.

(2) При дадено положително становище от осъществения предварителен контрол и попълнен контролен лист, главният счетоводител изготвя платежно нареждане, което се представя на председателя за подпис.

(3) При непълен комплект документи и/или неправилно попълнени документи лицето, оторизирано да осъществява предварителен контрол, връща на гл.счетоводител документите за предприемане на действия по отстраняване на нередностите.

Чл.63. Присъдените възнаграждения от бюджета на съда и от депозитната сметка на съда се изплащат по банков път.

ІІІ. КОНТРОЛНИ ДЕЙНОСТИ

Чл.64. (1) При изплащане  на суми за възнаграждения и разноски на вещи лица, свидетели, преводачи и служебни защитници/особени представители от бюджетната или депозитната сметка на съда, се осъществява предварителен контрол за законосъобразност от определеното със заповед лице, което извършва предварителен контрол съгласно разпоредбите на Вътрешните правила,  процедури и заповеди за осъществяване на предварителен контрол.

(2) Не се извършва плащане от бюджетна и депозитната сметка на суми без да има попълнен контролен лист с дадено положително становище за плащане от лицето осъществяващо предварителен контрол.
ІV. ПРЕДХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1. Указания за прилагане на правилата дава съдебния администратор и главния счетоводител на съда.

§ 2. С цел своевременното текущо осчетоводяване на присъдените възнаграждения и други разноски, издадените  от съдебните секретари или съдебните деловодители, РКО  се предават в Счетоводството на съда.

§ 3. Настоящите вътрешни правила влизат в сила от деня на одобряването им и са задължителни за съдиите, ДСИ и съдебните служители от Районен съд – Гоце Делчев.


§ 4. Правилата да се сведат до знанието на всички съдии и съдебни служители, като се изпратят на предоставените ел. пощи.

§ 5. Настоящите вътрешни правила могат да бъдат допълвани и изменяни от Адм. ръководител - Председателя на Районен съд – Гоце Делчев при промяна на нормативната уредба и при промяна на организацията на работа и документооборот, свързан с изплащане възнагражденията на вещи лица, свидетели, преводачи и служебни защитници/особени представители.

Настоящите Правилата са утвърдени със Заповед № РД-07-158/26.04.2023 г.  на Председателя на РС – Гоце Делчев и  влизат в сила, считано от датата на утвърждаването им.

Приложение:

1. Образец на Справка-декларация по чл. 23, ал. 2 и чл. 24, ал. 2 от Наредба № Н-1 от 2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица.

2. Образец на Справка- декларация съгласно приложение към чл.23, ал.2 и чл.25, ал.2 от Наредбата за съдебните преводачи.

Изготвил: 

Съдебен администратор   ......………..



                       /В. Томова/










Приложение № 1

СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 23, ал. 2 и чл. 24, ал. 2 от Наредба № Н-1 от 2023 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица
от ....................................................................................................................,

ЕГН ......................................., пост. адрес .....................................................,

тел./факс ............................................, моб. ...................................................,

e-mail: .............................................................................................................,

назначен за вещо лице по ................................................................................

№ .........................../.................................... г.

на Районен съд – Гоце Делчев
	                 №
	ДД.ММ.ГГ Дата/час
	Описание на извършената работа
	Възнаграждение (лв.)
	Разходи (лв.)

	
	
	
	на час
	време
	сума
	вид
	сума

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	СТОЙНОСТ
	 
	СТОЙНОСТ
	 


 

Добавка за особено сложна и специфична експертиза:

......................................................................... стойност (лв.).

Добавка за експертиза, извършена в почивни дни или национални празници:

......................................................................... стойност (лв.).

Обща сума за плащане .......................................... лв., дължими от бюджета/депозитната сметка.

Сумата да бъде преведена по сметка с IBAN № ................................................................................,

банков код .................................................., при банка .........................................................................

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Гр. .....................................                            

Дата: ................................. 




Вещо лице: ……...........................

                                          

                                                                                         Приложение 2
СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 23, ал. 2 и чл. 25, ал. 2 от Наредба № Н-1 от 16.05.2014 г.  за съдебните преводачи
от ....................................................................................................................................................., 

ЕГН ………………………….., адрес……... ……………………………………………………, 

тел./факс ........................................, моб. .................................., e-mail: ………...……………, 

назначен за преводач по гражданско/наказателно дело № ..................................../ ……………………..г. по описа на Районен съд - Разград

	№
	………г.
	час
	Описание на извършената работа
	Възнаграждение на час

(лв.)
	Разходи (лв.)

	
	Дата
	време
	
	време
	сума
	причина
	сума

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	

	Вс.
	
	
	
	
	
	
	


всичко за изплащане ………………………………………………………………………..лв.
по сметка № ........................................................................., код ………………………………, 

банка ........................................................................................, клон …………………………..., 

от депозитната или бюджетната сметка на …………………………………………... 

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Гр. .....................................                            

Дата: ................................. 



Съдебен преводач: ……...........................
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